فرآیند درخواست مرخصی تحصیلی
[bookmark: _GoBack]*نوع مرخصی (با احتساب در سنوات یا بدون احتساب در سنوات) مشخص شود.
*وضعیت شهریه مرخصی تعیین گردد (با احتساب= شهریه کامل و بدون احتساب= بدون شهریه) مشخص شود.
*نیمسال مورد تقاضا جهت مرخصی مشخص شود.
*در شرح علت مرخصی علت تقاضای مرخصی را ذکر کنید.
*در قسمت تاریخ و شماره جلسه چیزی وارد ننمائید.
*در قسمت توضیحات این متن نوشته شود: اینجانب....... دانشجوی رشته.......... مقطع ......  به شماره دانشجویی........ مسئولیت کلیه عواقب ناشی از مرخصی تحصیلی را میپذیرم و در نیمسال های آینده هیچگونه درخواستی خارج از قوانین و مقررات جاری دانشگاه نخواهم داشت."تاريخ درخواست
-لازم به ذکر است دانشجویان مقطع کارشناسی دو نیمسال (بصورت متوالی یا غیرمتوالی)، کارشناسی ارشد یک نیمسال و PhD دو نیمسال (بصورت متوالی یا غیرمتوالی) می توانند از مرخصی تحصیلی استفاده نمایند.
-زمان درخواست مرخصی دو هفته قبل از تاریخ انتخاب واحد هر نیمسال می باشد.
-مرخصی زایمان و پزشکی با تائید کمیسیون پزشکی دانشگاه بدون احتساب در سنوات می باشند







ورود به سامانه سبا


مکاتبات اداری


فرم های درخواست


درخواست مرخصی تحصیلی (با مشورت استاد مشاور)


تکمیل فرم مشخصات اصلی*


الصاقی نامه: در صورت وجود مدارک یا گواهی پزشک


ارسال جهت بررسی






















